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Zespot Szkot Nr 1

im. Sw. Rafata Kalinowskiego
w Krakowie

§1

Podstawa prawna

1.

Art.47 ust.1 pkt8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018r.
p0z.996 1 1000)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie

warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. poz. 1055)

§2

Turystyka 1 krajoznawstwo w szkole moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

§3

Dopuszcza si¢ nastepujace formy wycieczek/imprez:

1.

Wycieczki przedmiotowe (inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow).

Wycieczki krajoznawczo-turystyczne (o charakterze interdyscyplinarnym, ktore nie
wymagaja od uczestnika przygotowania kondycyjnego 1 specjalistycznego
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i1 umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce ).

Specjalistyczne  wycieczki  krajoznawczo-turystyczne ( ktéore wymagaja
przygotowania kondycyjnego 1 specjalistycznego, w tym postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych).

§4

Obowigzki dyrektora

Wyraza zgode na organizacj¢ wycieczki/imprezy po uprzednim upewnieniu si¢, ze
zalozenia organizacyjne i program wycieczki/imprezy dostosowany jest do wieku,
zainteresowan, potrzeb, stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania,
umiejetnosci specjalistycznych uczestnikow.

Zatwierdza kart¢ 1 harmonogram wycieczki/imprezy wraz z opracowanym programem
wyjazdu  (karta - druk wygenerowany z  dziennika elektronicznego,
harmonogram/program — osobny dokument).
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3. Zatwierdza list¢ uczestnikow wycieczki/imprezy, na ktorej widnieja imiona i
nazwiska, wiek lub data urodzenia, adres zamieszkania, numer kontaktowy do
rodzicéw/prawnych opiekundéw oraz adnotacje o ubezpieczeniu (lista wygenerowana z
dziennika elektronicznego).

4. Zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli
wycieczka/impreza odbywa si¢ zagranica.

5. Prowadzi dokumentacj¢ merytoryczng i finansowa (rozliczenie wycieczki), i
udostgpnia jg instytucjom nadzorujacym.

6. Wyznacza kierownika wycieczki/imprezy oraz opiekundéw sposrdd kadry
pedagogicznej.

7. Okresla ilos¢ opiekunow uwzgledniajac doswiadczenie opiekunoéw, wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia, stopien zdyscyplinowania uczestnikéw oraz
specyfike wycieczki/imprezy, charakterystyke terenu, §rodki transportu.

§5

Dyrektor moze wyrazi¢ zgode¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki/imprezy,
o ile bierze w niej udziat jedynie kilkoro ucznidéw.

§6

Kierownikiem wycieczki/imprezy moze by¢ inna osoba pelnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora, ktéra ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych, jest instruktorem
harcerskim lub posiada uprawnienia przodownika/instruktora turystyki kwalifikowane;j,
przewodnika turystycznego lub pilota wycieczek. W przypadku wyjazdoéw zagranicznych
musi by¢ to osoba znajaca jezyk obcy w stopniu komunikatywnym.

§7

Kierownikiem obozu we¢drownego moze by¢ osoba, ktora ukonczyta kurs dla kierownikow
obozow wedrownych, jest instruktorem harcerskim lub posiada uprawnienia
przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej, przewodnika turystycznego lub pilota
wycieczek.

§8

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba, ktdra posiada uprawnienia
przewodnika turystycznego, przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej, pilota
wycieczek lub stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

§9

Obowigzki kierownika wycieczki/imprezy
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Opracowuje program, harmonogram i kosztorys wycieczki/imprezy.

Precyzuje wilasciwa organizacj¢ z uwzglednieniem Szkolnego Regulaminu
Wycieczek, zatozenia programowe, charakterystyke terenu, warunki pogodowe
danego obszaru, doswiadczenia uczestnikoéw i opiekunéw.

Ustala baz¢ noclegowg i organizuje transport.

Sporzadza dokumentacje wycieczki/imprezy (karta wycieczka, lista uczestnikow,
zgody rodzicoOw, prawnych opiekundw, zapoznanie z regulaminem i przepisow bhp,
listy wptat z podpisami, paragony, bilety, faktury, rozliczenie).

Sprawuje nadzor nad prawidtowym przebiegiem wycieczki/imprezy.

Informuje niezwlocznie dyrektora szkoly o bezpiecznym dotarciu do miejsca
zakwaterowania oraz powrocie z wycieczki.

Powierza zadania opiekunom.

Powierza zadania uczestnikom.

Nadzoruje zaopatrzenie w sprawny sprzet i apteczke pierwszej pomocy.

. Ubezpiecza uczestnikow wycieczki/imprezy zagranicznej ( NNW 1 koszty leczenia

poza granicami kraju).
Dysponuje  $rodkami  finansowymi, dokonuje podsumowania, rozliczenia
wycieczki/imprezy i przekazuje je dyrektorowi.

§10

Opiekunem wycieczki/imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba peinoletnia, po uzyskaniu
zgody dyrektora. Opiekunem nie moze by¢ rodzic.

§11

Obowiazki opiekuna

—

(98]

Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.

Wspotpracuje z kierownikiem 1 wykonuje powierzone mu zadania.

Sprawuje nadzér nad przestrzeganiem przez uczestnikow regulaminu i zasad
bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

Wykonuje inne polecenia kierownika.

§12

Dokumentacja wycieczki/imprezy

1.

2.

Karta wycieczki z imienng lista uczestnikow (imiona i nazwiska, wiek lub data
urodzenia, adres zamieszkania, numer kontaktowy do rodzicéw/prawnych opiekunow
oraz adnotacj¢ o ubezpieczeniu - lista wygenerowana z dziennika elektronicznego,
adres noclegu, dane firmy transportowej).

Program/harmonogram wycieczki.
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3. Pisemne o$wiadczenie rodzica/prawnego opiekuna, ze wyraza zgode na udziat ucznia
W wycieczce/imprezie oraz zapoznanie si¢ z regulaminem (zataczniki 1,2).

4. Regulamin wycieczki/imprezy opracowany przez kierownika (zatacznik 1).

5. Numer legitymacji oraz imi¢ i nazwisko przewodnika gorskiego/pilota (jesli dotyczy).

6. Protokoty przeprowadzonych konkurséw/zawodow (jesli dotyczy-zatgcznik 5).

7. Dokumentacja powypadkowa zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

8. Sprawozdanie finansowe (rozliczenie kosztéw zakwaterowania, wyzywienia,
transportu, wydatkéw programowych, zatacznik 3).

9. Sprawozdanie merytoryczne potwierdzajgce realizacj¢ programu, ewentualnie o braku
realizacji punktdw programu z podaniem przyczyny (zalacznik 4).

Dodatkowo w przypadku wyjazdéw zagranicznych zawiadomienie organu
prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny o organizacji
wycieczki/imprezy musi zawierac:

a) Lista uczestnikdw z podaniem ich wieku lub daty urodzenia (ze wzgledu na ochrong
danych osobowych nalezy unika¢ podawania numeru pesel).

b) Oswiadczenie dyrektora, iz na udziat w wycieczce/imprezie rodzice/prawni
opiekunowie wyrazili pisemne zgody, ktére znajduja si¢ w jego posiadaniu.

c) Oswiadczenie dyrektora ze uczestnicy posiadaja ubezpieczenie od NNW i kosztow
leczenia zagranicg (dotgczy¢ ksero polisy).

§13

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2014 r., poz. 1150) znosi obligatoryjno$¢ ubezpieczenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w przypadku wycieczek i imprez organizowanych
w kraju. Sugeruje si¢ jednak, aby kierownik i opiekunowie posiadali ubezpieczenie OC w
trakcie organizowanego wyjazdu.

§14

Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego a takze
od krajow, przez ktére przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument potwierdzajacy
tozsamos$¢ tj. dowod osobisty lub paszport(legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku
dokumentem potwierdzajagcym tozsamos¢). Informacje na temat procedury zwigzanej z
wydawaniem dowodow osobistych mozna uzyska¢ we wiasciwe] ze wzgledu na miejsce
stalego pobytu jednostce samorzadu terytorialnego (wojt, burmistrz lub prezydent miasta) a
informacje na temat procedur zwigzanych z wydawaniem paszportow, w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw —Oddziat paszportowy.

§15

Cudzoziemscy uczniowie szkoty pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych cztonkami Unii
Europejskiej, uczestniczacy w  wycieczce/imprezie szkolnej do innego panstwa
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cztonkowskiego UE na zasadach okreslonych przez przepisy UE, moga by¢ objeci listg
podrozujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora szkoty. Dane dotyczace
cudzoziemcoOw objetych listag podrézujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora
szkoty, wojewoda. Wzor formularza listy podrozujacych pochodzacych spoza Unii
Europejskiej, dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zatacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. (Dz. U. z 2005 r.
Nr 188, poz. 1582).

§16

Regulamin, ktory przedstawiamy rodzicowi/opiekunowi prawnemu oraz uczestnikowi
wycieczki/imprezy szkolnej organizowanej przez Zespot Szkol Nr 1 musi zawiera¢ zapisy z
zalacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu. Zapisy te moga by¢ uzupeiniane o dodatkowe
sformutowania wg potrzeb.

§17
Liczba opiekunow

1. W obrgbie tej samej miejscowosci dopuszcza si¢ opieke jednego nauczyciela dla
grupy 30 ucznidéw, przy korzystaniu z miejskich srodkéw lokomocji —opieka powinna
by¢ zwigkszona w zaleznosci od odleglosci, wieku ucznidéw 1 innych potrzeb.

2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek szkolnych petnego bezpieczenstwa
dopuszcza si¢ przydzielanie dodatkowych opiekundéw sposrod nauczycieli,

3. Opieke nad uczestnikami wycieczek wyjazdowych poza miejscowos¢, ktora jest
siedzibg szkoty —sprawuje jeden opiekun dla grupy 15 ucznidéw.

4. Opieke nad uczestnikami wycieczek rowerowych sprawuje jeden opiekun dla grupy
do 10 uczniow.

5. Opieke nad uczestnikami wycieczek gorskich sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10
uczniow.

§18
Oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekunow, w tym wyrazenie zgody na przeprowadzenie
wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
dziecka powinno by¢ sporzadzone w formie przedstawionej w zatgczniku nr 2.

§19

Rozliczenie finansowe wycieczki/imprezy powinno by¢ sporzadzone w formie
przedstawionej w zalaczniku nr 3.

§20
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Kazdej klasie pierwszej 1 drugiej przystuguje prawo wyjazdu na jedng kilkudniowa wycieczke
w ramach integracji zespotu klasowego oraz jedng catodniowa wycieczke w trakcie roku
szkolnego. Wycieczka powinna by¢ polaczona z uzupetnieniem programu nauczania, badz z
realizacja zadan w ramach wzbogacenia procesu dydaktyczno-wychowawczego.

§21

Kazdej klasie trzeciej przystuguje w pierwszym poétroczu wyjazd na jednodniowg lub
kilkudniowa wycieczke klasowa. Wycieczka powinna by¢ potaczona z uzupetnieniem
programu nauczania, badz z realizacja zadan w ramach wzbogacenia procesu dydaktyczno-
wychowawczego.

§22

Kazdej klasie czwartej przystuguje w pierwszym potroczu wyjazd na kilkudniowa wycieczke
klasowa. Wycieczka powinna by¢ polaczona z uzupelieniem programu nauczania, badz z
realizacjg zadan w ramach wzbogacenia procesu dydaktyczno-wychowawczego.

§23

Dopuszczalne jest zorganizowanie wycieczki/imprezy miedzyoddziatlowej. Wycieczka
powinna by¢ potaczona z uzupehieniem programu nauczania, badz z realizacja zadan w
ramach wzbogacenia procesu dydaktyczno-wychowawczego.

§24

Wycieczki/imprezy moga réwniez by¢ organizowane po zakonczeniu rocznej klasyfikacji, tj.
w ostatnim tygodniu nauki oraz w czasie matur pisemnych i egzaminéw zawodowych po
wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem.

§25

Wycieczki/imprezy moga by¢ organizowane w ramach obchodow $wiat i uroczystosci
szkolnych/narodowych.

§26

W czasie korzystania podczas wycieczek/imprez z basenu, kgpielisk itp. nalezy si¢ do
regulaminéw tam obowigzujacych i zalecen ratownikow.

§27
W czasie wycieczek do Parkow Narodowych nalezy stosowaé regulamin tych parkow.
Wycieczki gorskie na tereny usytuowane powyzej 1000 m n.p.m. prowadzi przewodnik

gorski.

§28




Zespot Szkot Nr 1

im. Sw. Rafata Kalinowskiego
w Krakowie

W trakcie wycieczek rowerowych nalezy uwzgledni¢: dlugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie
powinna przekracza¢ 50km (w zalezno$ci od wieku uczestnikéw). Przecigtne tempo jazdy,
uzaleznione jest od uksztattowania terenu, warunkoéw atmosferycznych, ruchu drogowego
oraz wieku 1 sprawnos$ci fizycznej uczestnikow —powinno wynosi¢ do 15km/godz. Nalezy
unika¢ drég o duzym nasileniu ruchu kotowego.

§29

Wycieczki potaczone z biwakowaniem lub noclegiem w namiotach wymagaja nadzorowania
zwlaszcza przy ustawianiu i sktadaniu namiotéw, rozpalaniu ogniska w miejscu do tego
przeznaczonym, gaszeniu ogniska, przyrzadzaniu positkOw na ognisku lub kuchence.

§30
Postgpowanie w przypadku, gdy dziecko ulegnie wypadkowi

1.Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.

2.Zawiadomi¢ shuzby ratownicze.

3.Skontaktowaé si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu ustalenie listy lekéw i
alergenow.

4.Jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —przewiez¢ go do szpitala.

5.Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mtodzieza podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
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Zalgcznik nr 1
Zachowanie czlowieka w miejscach publicznvch daje swiadectwo o jego kulturze, moze

mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osdb. Uczestnik wycieczki szkolnej

zobowiazany jest do:

1.

AN

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.

ztozenia pisemnej zgody rodzicoOw/prawnych opiekunéw na wyjazd lub swojej w
przypadku ucznidéw petnoletnich,

zapoznania si¢ z harmonogramem i regulaminem wycieczki,

zabrania legitymacji szkolnej, dowodu osobistego lub paszportu,

ubrania si¢ w odziez stosowna do warunkow 1 miejsca wyjazdu,

punktualnego przyj$cia na miejsce zbiorki,

przestrzegania zasad bezpieczenstwa w trakcie trwania wycieczki, w szczegdlnosci
w $§rodkach transportu i1 zajgcia miejsca wyznaczonego przez opiekuna,

stosowania  si¢ do  wszystkich  polecen  kierownika  wycieczki
1 opiekunow/przewodnikow,

informowania kierownika lub opiekuna o ewentualnych dolegliwosciach
1 wszystkich problemach majacych wplyw na bezpieczenstwo wycieczki,
pozostawienie w porzadku wszystkich miejsc przebywania,

przestrzegania regulaminu wycieczki 1 Statutu Szkoty, godne reprezentowanie
Szkoty na zewnatrz,

w czasie jazdy nie spacerowania, nie stawania na siedzeniu, nie wychylania si¢
przez okno, nie za§miecania pojazdu,

korzystania z urzadzen technicznych/elektronicznych zgodnie z ich
przeznaczeniem,

W czasie postoju 1 zwiedzania nie oddalania si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
dbania o higieng i schludny wyglad,

nie oddalania si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

w czasie przebywania w obiektach noclegowych/muzealnych itp. przestrzegania
postanowien i regulaminow tych obiektow,

zachowywania si¢ zgodnie z og6élnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,
przestrzegania zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych srodkéw odurzajacych.

Wobec uczestnikoéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow bezpieczenstwa,

beda wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartymi w

wewnatrzszkolnym systemie oceniania. W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu
zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoty. Rodzice (prawni
opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki. W
przypadku konieczno$ci wezwania karetki w zwigzku z naruszeniem punktu regulaminu
kosztami obcigzani sg rodzice / prawni opiekunowie.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z regulaminem wycieczki. ( data i podpis

rodzica/opiekuna prawnego)

Zobowiazanie uczniow: Zapoznalam/em si¢ z regulaminem wycieczki i zobowiazuje si¢
do jego przestrzegania. (data i podpis ucznia)
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Zatgcznik nr 2
Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego
Zgadzam si¢ na udziat mojego dziecka
(imi¢ i nazwisko) w wycieczce
szkolnej  do (termin 1

miejsce lub trasa wycieczki). Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegdw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

(Data, czytelny podpis rodzica/opiekuna)

Zalgcznik nr 2
Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego
Zgadzam si¢ na udziat mojego dziecka
(imi¢ i nazwisko) w wycieczce
szkolnej  do (termin 1

miejsce lub trasa wycieczki). Wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegdw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.

(Data, czytelny podpis rodzica/opiekuna)

10
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Zalgcznik nr 3

Rozliczenie finansowe wycieczki

I. DOCHODY (okresli¢ doktadng kwote)

1. Wptlaty uczestnikow: liczba uczniow 15 x 250zt = 4200 zt
2. Inne wptaty: 300zt (dofinansowanie z Rady Rodzicow)
3. RAZEM 4500zt

. WYDATKI
Koszt wynajmu autobusu-przejazd i pobyt kierowcy: 1300zt
Koszt noclegu 1 wyzywienia : 1700zt
Zwiedzanie zamku + przewodnik 132zt
Grillowanie 129zt
Wyciag krzesetkowy 90zt
Przewodnik tatrzanski 400zt
Bilety do Parku Narodowego 36zt
Plastry i krem 40.70zt
Wycieczka statkiem po jeziorze 75.01zt
10 Zwiedzanie muzeum 47.50zt
11. Woda 14zt
12. Skansen + przewodnik 102.50zt

AEBSIR RNl ol S —

Razem wydatki

II1. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika:

IV. Pozostala kwota
na 1 uczestnika zostaje:

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

4066,71 zt

271,11 zk

433,29 71
28,88 z1

Kwota w wysoko$ci 433,29zt zostala oddana w calo$ci w trakcie zebrania z rodzicami dn. 15

maja 2015 r. Klasowej Radzie Rodzicow wedle zyczenia wszystkich rodzicoéw.

Rozliczenia dokonat kierownik wycieczki (data i podpis) .........cooevvviiniiiinn..n.

Rozliczenie przyjat (data 1 podpis) e
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Zespot Szkot Nr 1

im. Sw. Rafata Kalinowskiego
w Krakowie

Zalgcznik nr 4

Sprawozdanie z wycieczki

Klasa:

Termin i miejsce:

Kierownik/opiekunowie:

Zrealizowane punkty programu:

Niezrealizowane punkty programu oraz przyczyny (jesli dotyczy):

Zwiezly opis zachowania uczestnikoéw(z podaniem nazwisk uczniow sprawujacy problemy
wychowawcze 1 uczniow z wyrdzniajaca si¢ postawa):

Wypadki (jesli dotyczy):
Uwagi/wnioski/inne:

Podpisy kierownika/opiekunow:
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Zespot Szkot Nr 1

im. Sw. Rafata Kalinowskiego
w Krakowie

Zalgcznik nr 5

Protokoét przeprowadzonych konkursow/zawodow
Klasa:
Termin i miejsce:
Kierownik/opiekunowie:
Zrealizowane punkty programu:
Niezrealizowane punkty programu oraz przyczyny (jesli dotyczy):

Zwiezly opis zachowania uczestnikoéw(z podaniem nazwisk uczniow sprawujacy problemy
wychowawcze 1 uczniow z wyrdzniajaca si¢ postawa):

Wypadki (jesli dotyczy):
Wyniki konkursu/zawoddw:
Uwagi/wnioski/inne:

Podpisy kierownika/opiekunow:
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